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Starte deine 
Karriere bei uns!



Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement

Dein Job wird es sein, bürowirtschaftliche Abläufe zu steuern, 
Beschaffungsvorgänge zu bearbeiten, Daten zu recherchieren 
oder auch Termine zu koordinieren. Und du lernst Wichtiges 
rund um den Datenschutz. Kurz gesagt: Ohne dich läuft es 
nicht rund, denn diese anspruchsvolle und prozessbezogene 
Ausbildung orientiert sich eng an den Büro- und Geschäfts-
abläufen. Na?

Computeraffinität

Kommunikationsfähigkeit

Organisationstalent

Gespür für den 
Umgang mit Zahlen

teamorientiertes 
Denken

abrechnungszentrum-
emmendingen.de

Alle Infos zum Abrechnungs-
zentrum Emmendingen 
findest Du hier: 

Starte deine 
Karriere bei uns!

DEINE
SKILLS

• Eigenes Notebook und Jobticket
• Ausbildungstarifvertrag
• Individuelle Betreuung
• Flexible Arbeitszeiten: 38,5 Wochenstunden
• 30 Tage Urlaub
• Super Übernahmechancen
• Tolle Weiterbildungs- und Entwicklungs-
 möglichkeiten
• Home-Office nach Übernahme möglich
• Azubi-Community

DEINE BENEFITS


